Guatemala, 30 diciembre 2015.

Arquitecto

José Luis Menéndez Ronquillo

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Arquitecto Ronquillo:

Respetuosamente me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios técnico
profesionales namero 12-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 16-2015,
correspondiente del 05 de enero al 31 de diciembre del presente afio.

Conducir los vehiculos oficiales del Vice-Ministerio del Patrimonio Cultural y Natural y de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, para realizar los diferentes traslados de la
Sefiora Viceministra, para el desarrollo de sus actividades a las que asiste, velando por el buen
funcionamiento de los vehiculos, reportando desperfectos mecdnicos de los cuales recibieron
atenciéon mecanica.

ENERO:

Trasladé a la Sefiora Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural, a sus diferentes reuniones y
actividades oficiales a las que participa con embajadas, Organismos Internacionales, Oficinas de
Gobierno, Palacio Nacional de la Cultura, Museos y Antigua Guatemala entre otros.

FEBRERO:

Trasladé al Sefior Viceministro, a los diferentes frentes de trabajo, con el fin de desarrollar su
agenda de trabajo.

MARZO:

Cubri las diferentes actividades del Vice-Despacho del Patrimonio Cultural y Natural, incluyendo
reuniones a las que fue convocado el Sefior Viceministro por el Cuerpo Diplomatico, y comisiones
a Antigua Guatemala.

ABRIL

Trasladé al Sefior Viceministro quien atendié comisiones oficiales en el perimetro de la capital y a
la Antigua Guatemala para participar en las reuniones del Consejo para la Proteccion de Antigua

Guatemala.



MAYO
Trasladé al Sefior Viceministro a Antigua Guatemala, Sacatepéquez,
JUNIO

Trasladé al Sefior Viceministro para atender reuniones oficiales, segin su agenda establecida
que incluye Antigua Guatemala, Sacatepéquez.

JuLio

Realicé traslado del Sefior Viceministro a diferentes actividades, a las cuales asistié el Sefior
Viceministro, para cubrir reuniones en el Real Palacio de los Capitanes Generales y consejo
para la Proteccién de Antigua Guatemala.

AGOSTO

Trasladé al Sefior Viceministro, a la Antigua Guatemala, donde realizd un recorrido por esa
ciudad y a la vez asistié a actos protocolarios realizados en esa ciudad.

SEPTIEMBRE

Trasladé al Sefior Viceministro a varios puntos de reuniones en esta capital, incluyendo la
Antigua Guatemala, por ser miembro del Consejo para la Proteccion de Antigua Guatemala.

OCTUBRE

Trasladé al Sefior Viceministro, para atender diferentes comisiones de trabajo, tanto en esta
capital como en la Antigua Guatemala.

NOVIEMBRE

Traslado al Departamento de Antigua Guatemala, Sacatepéquez para atender reuniones en el
Real Palacio de Los Capitanes Generales.

DICIEMBRE

Trasladé al Sefior Viceministro, a todas las reuniones de trabajo, actividades protocolarias en
Cuerpo Diplomatico, asi como a Antigua Guatemala, Sacatepéquez, para atender reuniones

de cardcter oficial




